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[bookmark: _GoBack]РЕГЛАМЕНТ
администрирования учетных записей пользователей 
государственной информационной системы Санкт‑Петербурга 
«Комплексная автоматизированная информационная система каталогизации ресурсов образования Санкт-Петербурга»

1. Общие положения

Настоящий Регламент определяет вопросы регистрации и изменения учетных записей пользователей в государственной информационной системе Санкт‑Петербурга «Комплексная автоматизированная информационная система каталогизации ресурсов образования Санкт‑Петербурга» (далее – КАИС КРО).
[bookmark: _Ref73525502]Управление учетными записями пользователей КАИС КРО возлагается 
на системного администратора и администратора безопасности.

2. Правила присвоения учетных записей пользователям

В КАИС КРО существует два вида учетных записей:
учетная запись администратора, позволяющая управлять учетными записями пользователей и осуществлять настройку правил разграничения доступа;
учетная запись пользователя, предназначенная для авторизации пользователя 
в КАИС КРО.
С целью соблюдения принципа персональной ответственности за свои действия каждому пользователю КАИС КРО должна быть сопоставлена учетная запись и пароль, под которыми он будет однозначно идентифицироваться в КАИС КРО. Использование несколькими сотрудниками при работе одной и той же учетной записи запрещается.
Любые действия с учетными записями пользователей сотрудниками, не уполномоченными на проведение подобных действий, запрещаются и идентифицируются как факт несанкционированного доступа.

3. Порядок создания и изменения учетных записей пользователей

Основанием для создания и изменения учетной записи пользователя является письменная заявка заместителя директора по ИТ на имя Помогаева А.В., главного бухгалтера, с указанием сотрудника (-ов), которому (-ым) требуется создать (изменить) учетную запись. Заявка согласуется с администратором безопасности КАИС КРО и передается системному администратору КАИС КРО. Системный администратор КАИС КРО рассматривает предоставленную заявку и совершает необходимые операции по созданию (изменению) учетной записи пользователя (-ей), присвоению ему начального значения пароля и необходимых прав доступа к КАИС КРО.

4. Порядок блокировки и уничтожения учетных записей пользователей

При прекращении срока действия полномочий пользователя, а также на период временного отсутствия пользователя учетная запись должна блокироваться.
Основанием для блокировки и уничтожения учетной записи пользователя является письменная заявка заместителя директора по ИТ на имя Помогаева А.В., главного бухгалтера. Заявка согласуется с администратором безопасности КАИС КРО и передается системному администратору КАИС КРО. Системный администратор КАИС КРО рассматривает предоставленную заявку и совершает необходимые операции по блокировке и уничтожению учетной записи пользователя КАИС КРО.

5. [bookmark: _Toc230403684][bookmark: _Toc231709304][bookmark: _Toc362005207][bookmark: _Toc223924804]Ответственность пользователей

В целях предотвращения несанкционированного доступа к информации в КАИС КРО определяется ответственность пользователей КАИС КРО по соблюдению правил использования учетных записей пользователей КАИС КРО.
Пользователям КАИС КРО запрещается работать под чужими учетными записями.
Пользователи КАИС КРО обязаны хранить в тайне учетную запись и пароль для доступа к КАИС КРО.





